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— Plataforma Netforce

3¢ retferce

Instituto do Emprego e Formacao Profissional

¢ retferce

Instituto do Emprego e Formagao Profissional

Inicio Sobre ¥ Legislacdo Regulamento RGPD Pesquisa... LQ ] { Entrar/RegistarJ

O Netforce - Portal para a Formacao e Certificacao
de Formadores e outros profissionais - € uma e
aplicacao informatica, disponibilizada e gerida pelo R B E fraw Sk B
IEFP, I.P., a qual contém o Sistema de Informacao de
Formacao e Certificacao de Formadores, previsto no
artigo 9.° da Portaria n.° 214/2011, de 30 de maio. <

Portal para a formagao e certificagdo de formadores e outros profissionais.

* https://netforce.iefp.pt/pt-PT/WPG/Home/Netforce
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— Consideracoes

Em prol de aspetos legais inerentes ao percurso do CCP e por
exigéncia do |IEFP, solicitamos que realize o

seu registo e atualizacao de dados na seguinte plataforma
Netforce - http://netforce.iefp.pt (utilize o seu endereco emaill
atraves do qual fez a sua inscricao na formacao).

Sera nesta plataforma que no final da formacao tera o seu CCP
disponivel, e € por ela que o IEFP acompanha o seu e o nosso
processo e valida o seu perfil, por isso,

é indispensavel o registo e atualizacao de dados.

ATTENTION

PLEASE

Solicitamos tal porque o tempo para realizar a mesma até 5 dias
antes (uteis) do inicio da formacao, assim, se tiver tudo
realizado sera possivel confirmar a sua participacao o quanto
antes junto do IEFP.

PsicoSoma  roRMAGA0 PEDAGOGICA INICIAL DE FORMADORES BLEARNING



http://netforce.iefp.pt/

Netforce - Manual de utilizador | Utentes

— Manual de utilizador

Caso o utilizador ja tenha registo no portal do IEFP mas nao tenha registo no

INST'TU-[O DO EM PREGO portal Netforce, deve realizar os seguintes passos:
E FORMACAO PROFISS|0NAL e Clicar em “LOGIN OU REGISTO” existente no canto superior direito

e Clicar “OK” na mensagem que indica que ird ser redireccionado(a) para outra pagina

DEPARTAMENTO DE FORMACAO PROFISSIONAL
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ara ter acesso, como utilizador registado, vai ser direcionado para uma nova pagina, para
efetuar o login, apos o que voltara, de forma automatica, ao portal NetForce,
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Manual de Utilizador — Utentes

2023'04.V06 Figura 3 — Login ou registo

e Seradirecionado(a) para uma pagina de autenticagao onde devera iniciar sessao

MINISTEDO DO TRABALMO,
SOUDARITDADL £ SECURANCA
SOC1AL

REPUBLICA

A PORTUGUESA

* Manual de Apoio - https://netforce.iefp.pt/Content/manuaisManualNetForceUtilizador.pdf
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Registo no portal




— Registo no Portal

a) REGISTO
1 - Aceder a plataforma: https://netforce.iefp.pt/

2 - Selecionar Login ou Registo (ver imagem):

PsicoSoma

EMOTION TRAINERS FOR EXPERT MINDS
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,  Namero de desempregados inscritos no IEFP
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Para ter acesso, como utilizador registado, vai ser direcionado para uma nova pagina, para
efetuar o login, apés o que voitara, de forma automatica, ao portal NetForce.
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https://netforce.iefp.pt/

— Registo no Portal

()
INSTITUTO DO EMPREGO Sistema Integrado de Autenticacao
) ( E FORMACAD PROFISSIONAL - o~ (IEEls

e JZ
i 3

a) REGISTO

3 - Registar (ver imagem)

ENTRAR LIMPAR CARTAQ DE CIDADAD :> Recuperar a Palavra-Chave
LA LR

Portais com Sistema Integrado de Autentica¢do

® e O

IEFP.PT Netforce e-learning lefponiine Vi@as
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— Registo no Portal

S
INSTITUTO DO EMPREGO . . p
E FORMACAO PROFISSIONAL Sistema Integrado de Autenticacao

Criar nova conta ' 4 - Preencher os campos:
. 1° NOME | dltimo NOME |

PASSWORD (a sua escolha - deve guardar
a password escolhida) |

PALAVRA-CHAVE PALAVRA-CHAVE NOVAMENTE Repetir password ‘
RGNS E-MAIL (tem de ser o mesmo que nos
N&o sou um robd h fornece U)

REGISTAR LIMPAR Login Recuperar a Palavra-Chave
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— Registo no Portal

Durante o processo verifique a sua caixa de e-mail (a mesma que indicou no campo “EMAIL” que se vé
na imagem acima).

Ira receber na sua caixa um e-mail para confirmar o registo no portal, juntamente com um cdédigo de
verificacao.

Queremos, antes de mais, agradecer 0 seu registo no Sistema Integrado de Autenticagéo do IEFP, L.P.

Para confirmar a criacao de conta de login aceda ao seguinte endereco: https:/www.iefp.pt/pt/users#/email-verify?token="" .~ 1 - =0l

O codigo para validar 0 seu registo €: -7 & ¥l =iy sl L G U DGl el o
Este endereco € valido por um periodo de 24 horas apos o qual tera de proceder a criacdo de uma nova conta.
Se este pedido de criacao de conta nao foi feito por si, ignore esta mensagem.

Atenciosamente,
IEFP - Instituto do Emprego e Formacéo Profissional, |.P.

@
INSTITUTO DO EMPREGO
E FORMACAD PROFISSIONAL
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— Registo no Portal

b) ATUALIZAR O PERFIL

6 - Neste momento vai receber uma notificacao no

Ao efetuar o Login, o utente ird aceder ao seu menu podendo aceder a varias opcdes de menu acessiveis

seu mail. Deve abrir o mail e clicar no link que lhe for na plataforma, descritas ao longo deste manual.
enviado para confirmacao. St mmz=. rkforcs 2 PN

7 - De seguida, devera voltar a pagina inicial: https://
netforce.iefp.pt/ e desta vez fazer LOGIN com o mail e a
password que escolheu.

As minhas ofertas de emprego

& s B
8 - Preencher os campos solicitados e entrar _ | i

9 - Completar os seus dados pessoais e de contacto.
1 O _ GUARDAR Figura 17 — Menu de Inicio
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https://netforce.iefp.pt/
https://netforce.iefp.pt/

— Registo no Portal

Campos de preenchimento obrigatoério
Campo Obrigatoriedade

Nome
Tipo de documento
Numero de identificacao

Sempre obrigatorio

Digito de verificagcao - Obrigatério no caso de Bl ou CC
Numero de arquivo Obrigatorio no caso de CC

Data de nascimento

Endereco

E-mail de contacto i
Distrito |

Sempre obrigatorio

Concelho

Freguesia |

Cédigo postal |

Género

Estado civil

Habilitacao académica

Data de validade Sempre obrigatorio excepto se vitalicio
Naturalidade ' Uma das naturalidades deve estar preenchida
Numero de contribuinte - Obrigatério no caso de nacionalidade portuguesa
Local de emiss3o ~ Obrigatério no caso de BI

Data de emissao

Estabelecimento de ensino superior e " _
. - Obrigatdrio no caso de habilitacao superior
Formacdo escolar /curso

Ano conclusao

PgicoSoma FORMAGAO PEDAGOGICA INICIAL DE FORMADORES BLEARNING

MOTION TRAINERS FOR EXPERT MINDS




— Registo no Portal

C) ASSOCIACAO DO PERFIL (Tarefa PsicoSoma)

1 - SO depois do registo inicial e da atualizacao dos dados
e que a PsicoSoma consegue associar cada formando.

PStcoSoma 20

2 - Solicitamos assim notificacao email para N TRAINERS FOR E
editora@psicosoma.pt a indicar que realizou o0 processo.

3 - Depois de associarmos o seu perfil a acao, ira receber
uma notificacao no seu e-mail.
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